Практичні завдання
Завдання. Створити презентацію „Програма курсу з інформатики”. 
1. Запустіть програму PowerPoint. 
2. Створіть нову (порожню) презентацію. – Виконайте команду Файл [image: image1.jpg]


Создать. В результаті з’явиться вікно Создать презентацию. На вкладці Презентации виберіть шаблон дизайна. – Учебный курс. З’явиться вікно Создать слайд. 
 3. Виберіть авторозмітку (макет текста) для першого слайда з запропонованого графічного меню, щоб на його основі створити титульний слайд. 
4. Уведіть такі пункти у текстовий кадр і задайте їм рівні: 
1. Програма з інформатики містить розділи: (натисніть Enter) 
Вступ до інформатики 
Операційна система Windows 
Текстовий процесор MS Word 
Електронна таблиця MS Excel 
Комп’ютерні мережі 
Створення презентації MS PowerPoint 
 5. Застосуйте оформлення (стиль) до слайда. – Команда Формат[image: image2.jpg]


Применить шаблон оформления. 
6. Створіть (вставте) другий слайд командою Вставка[image: image3.jpg]


Новый слайд[image: image4.jpg]


 виберіть авторозмітку (макет) для другого слайда [image: image5.jpg]


ОК. 
7. Уведіть заголовок другого слайда 
2. Вступ до інформатики 
а нижче введіть такий текст: 
Інформатика та інформаційні процеси 
Предмет інформатики та її задачі 
Кодування інформації 
8. Створіть третій слайд із заголовком 
3. Вступ до інформатики 
Введіть такий текст у слайді 
Основні елементи Windows 
Головне меню 
Робота з файлами і папками 
Робота зі стандартними програмами Windows 
Антивірусні програми, програми-архіватори 
9. Створіть четвертий слайд із заголовком 
4. Вступ до інформатики 
з таким списком пунктів 
Створення та редагування об’єктів 
Форматування документів 
Інтеграція різних об’єктів в документи 
Робота з таблицями 
Графіка в MS Word 
Надайте ефект в’їзду для заголовка четвертого слайда і ефект падіння для його тексту. – Для цього виберіть кадр із заголовком чи розмістіть курсор у заголовку і клацніть на відповідній кнопці панелі ефектів анімації чи виконайте відповідні команди з меню Показ слайдов[image: image6.jpg]


 Встроенная анимация або Настройка анимации. 
 10. Отримайте п’ятий слайд шляхом копіювання четвертого слайда (у режимі сортування слайдів). Відредагуйте п’ятий слайд так: 
5. Електронна таблиця MS Excel 
з таким текстом 
Створення електронних таблиць 
Форматування електронних таблиць 
Робота з функціями і макросами 
Робота зі списками 
Побудова діаграм, графіків 
11. Створіть шостий слайд із заголовком та текстом 
7. Комп’ютерні мережі 
Робота в локальній мережі 
Робота з мережею Internet 
Електронна пошта 
Створення Web-сторінок та Web-сайтів 
12. Створіть сьомий слайд із заголовком та текстом 
8. Створення презентацій. Програма PowerPoint 
Створення презентацій 
Художнє оформлення презентацій 
Анімація на слайдах 
Демонстрація слайдів 
13. Активізуйте перший слайд. Вставте в титульний слайд картинку комп’ютера з ClipArt командою Вставка[image: image7.jpg]


Рисунок[image: image8.jpg]


Картинки[image: image9.jpg]


категорія Наука и техника[image: image10.jpg]


Компьютеры. 
14. Надайте зображенню комп’ютера ефект анімації, наприклад в’їзду. Для цього виберіть об’єкти і клацніть на відповідній кнопці анімації. Налаш¬туйте анімацію (Показ слайдов[image: image11.jpg]


Настройка анимации ...). 
15. Виконайте демонстрацію слайдів (опис дій наведено в п.7 методичних вказівок). 
16. Закрийте вікно презентації, зберігши її у файлі у власній папці. 
 17. Відкрийте в режимі створення нового файла зразок стандартної презентації командою Файл[image: image12.jpg]


Создать[image: image13.jpg]


вкладка Презентация[image: image14.jpg]


оберіть тему[image: image15.jpg]


ОК. 
Контрольні питання

1. Що таке презентація? 
2. Як запустити програму PowerPoint? 
3. Яка структура вікна програми PowerPoint? 
4. Як здійснити налаштування програми PowerPoint? 
5. Які є режими переглядання слайдів в PowerPoint? 
6. Якими способами можна створити слайд? 
7. Що може містити слайд? 
8. Як створити слайд за допомогою майстра? 
9. Як викликати майстра автозмісту? 
10. Що таке шаблони презентацій? 
11. Що таке шаблони оформлення? 
12. Як використати шаблони презентацій в PowerPoint? 
13. Як вставити новий слайд? 
14. Що таке місцезаповнювач? 
15. Як змінювати розміри та розміщення місцезаповнювачів? 
16. Як увести текст у слайд? 
17. Для чого використовують анімаційні ефекти? 
18. Які ви знаєте анімаційні ефекти? 
19. Як створити анімаційні ефекти? 
20. Як задати звук, що супроводжує анімацію? 
21. Яке призначення режиму перегляду? 
22. Які є способи перегляду слайдів? 
23. Як задати спосіб перегляду слайдів? 
24. Як зупинити презентацію? 
25. Як управляти зміною слайдів? 
26. Як задавати кольорову схему слайда? 
27. Як задати фон для слайдів? 
Завдання для самостійного виконання

Використання таблиць в Power Point. 
Озвучування презентацій. 
Створіть власну презентацію.
